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ها»ي گروه چت بات«فرم صورت جلسه  

 مکان جلسه: مجازي 
 (اسکاي روم)

 25:21تیرماه ساعت 4زملن جلسه: 
20:22الی   

1شماره جلسه:   

 دستور جلسه:
 هاي هر فرد تشکیل جلسه و معرفی افراد و آشنایی با قابلیت  .۱

 جمع بندي اطلاعات افراد مثل ایمیل و شماره موبایل و ...  .۲

 مدیریت زمان هفتگی جهت انجام فعالیت ها بر عهده هر فرد   .۳

 مطالعه دقیق کاربرگه و ددلاین ها و یادآوري به یکدیگر (مسئولیت با یک نفر)  .۴

 تقسیم برخی وظایف روتین مانند مستندسازي جلسات و فعالیت ها: (مسئولیت با یک نفر) .۵

 تهیه و ارسال خبر هفتگی (مشارکتی)  .۶

 چارت براي تحویل وظایف محوله قبل از موعد تحویل کاربرگه و برگزاري جلسات درون گروهی تهیه گانت .۷

 
 اعضاي جلسه: 

رنام و نام خانوادگی                                          سمت و عنوان در جلسه                                     وضعیت حضو  
گروه                                                         حاضر سر                                        هما ارشدي                       -  
حاضر          سپهر گرگیچ                                                            دبیر گروه                                               -  
حاضر  غنچه پور                                                         عضو گروه                                                    اسما  -  
حاضر           نسیم نظري                                                              عضو گروه                                            -  
عضو گروه                                                      غایبامین یارمحمدي                                                        -  
غایب                                     عضو گروه                 میلاد کمیلی                                                             -  

 


