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 ددلاین تقسیم وظایف  تاریخ برگزاری   جلسه

 - همه جلسات
ارسال 

اخبار 

 هفتگی 

پیگیری و مشخص کردن عضو   ✓

پیدا کننده خبر هفتگی، توسط 

 خانم امینی 

جست و جو و آماده سازی   ✓

 متن خبر توسط اعضای گروه 

ارسال و مطابقت دادن   ✓

اطلاعات و متن خبر با فرمت  

 حسینی توسط خانم 

 جمعه یا شنبه 

 هفته آتی  سرچ و ارسال کلیدواژه ها توسط خانم حسینی 1402تیر  5دوشنبه  جلسه اول 

 1402تیر  9جمعه  جلسه دوم 
تدوین استراتژی سرچ و آماده سازی فایل  

 اندنوت توسط خانم امینی 
 هفته آتی 

 1402تیر   15 جلسه سوم 
مقالات و استخراج مطالب موردنظر در   اسکرین

 قالب فایل ورد توسط اعضای گروه 
 هفته آتی 

 1402تیر   24 جلسه چهارم
بررسی و تکمیل فایل کاربرگ توسط سرپرست 

 و دبیر گروه 
 

 


